Na temelju Clanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli (NN br.
87/2008, 86/2009, 92/2010, 105/2010-ispr., 90/2011, 16/2012, 86/2012, 94/2013,
152/2014, 7/2017 i 68/2018), ¢lanka 15. Zakona o knjiznicama i knjizniénoj djelatnosti
(NN br. 17/2019.),¢lanka 25. Standarda za $kolske knjiznice (NN 34/00) i élanka 58.
Statuta Osnovne $kole Sveti Kriz Zacretje (u daljnjem tekstu: Skola), Skolski odbor
Osnovne $kole Sveti Kriz Zadretje na svojoj 27 sjednici odrzanoj 14. 5. 2019. godine
donio je

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se pravilnikom ureduje djelatnost $kolske knjiznice, uvjeti i na&in njezina
obavljanja, ustrojstvo i nadin rada, postupanje sa knjizniénom gradom te
postupak u slu€aju ostecenja, unistenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade u
Skoli.

Clanak 2.

(2) U sastavu Skole djeluje $kolska knjiznica (u daljnjem tekstu: Knjiznica). Odredbe
ovog pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima Knjiznica pruza svoje usluge.

Clanak 3.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje, koriste se na
spolno neutralan nacin i odnose se jednako na Zenski i mugki rod.

Il. DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 4.
(1) Knjiznica obavlja odgojno-obrazovnu, struéno-knjizniénu i kulturno-javnu
djelatnost.
Clanak 5.

(1) Odgojno-obrazovna djelatnost obuhvaéa neposredan rad s u¢enicima, suradnju s
uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateliem te pripremanije, planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.



Clanak 6.

(1) Stru€no-knjizni¢na djelatnost obuhvaca:

e nabavu knjizne grade, struéni obradu, uvanje i zastitu knjizne grade

e omogucavanje pristupa knjiZni¢noj gradi te pruzanje informacija korisnicima
prema njihovim potrebama i zahtjevima

* osiguravanje koristenja i posudbe knjizniéne grade te protok informacija

* vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima

» struéno usavrsavanje knjizni¢ara

¢ vodenje statistike.

Clanak 7.

(1) Kulturna i javna djelatnost obuhvaéa:
¢ Organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja
e Suradnju s kulturnim ustanovama

lIl. UVJETI | NACIN RADA KNJIZNICE
Clanak 8.

(1) Skola osigurava prostor, gradu, sredstva i radnike za rad Knjiznice.
(2) Za posebne programe Knjiznice sredstva osigurava osnivaé kao i druge pravne i
fizicke osobe.

Clanak 9.

(1) Fond Knjiznice podijelien je na ugeniéki i nastavnicki fond, a sadrZi knjiznu i
neknjiznu gradu koja treba zadovoljiti potrebe korisnika, odnosno koja je u funkciji
osnovnog odgoja i obrazovanja.

(2) Grada je smjestena u slobodnom prostoru i moze se posudivati i koristiti u
Knjiznici.

Clanak 10.

(1) Knjiznicu vodi struéni suradnik — knjizni¢ar. Broj i stupanj obrazovanja radnika
odreden je Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Zakonom
o knjiznicama i kriterijima Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

(2) Knjizniénu gradu korisnicima posuduje knjizniéar. Knjizni¢aru u posudivanju
knjizni€ne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati uéenici $kole.

Clanak 11.

(1) Korisnici Knjiznice su uéenici i radnici Skole.
(2) Uz posebne uvjete korisnici mogu biti i druge pravne i fizicke osobe.



IV. USTROJSTVO | NACIN RADA
Clanak 12.

(1) Unutarnjim ustrojstvom Knjiznice osigurava se ostvarivanje plana i programa
rada Knjiznice i Skole.

Clanak 13.

(1) Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 14.

(1) Knjiznica je za korisnike dostupna tijekom nastave te otvorena po potrebi Skole.
(2) Radno vrijeme Knjiznice isti¢e se na ulaznim vratima Knjiznice.

Clanak 15.

(1) Tijekom radnog vremena u Knjiznici se odvijaju sliedeée aktivnosti:
e posudivanje i vracanje grade

e organizacija i izvodenje nastavnih sati

e rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladezi

e pomaganje uéenicima u pripremi i obradi zadane teme i referata

* individualni i grupni razgovori i aktivnosti — rekreativni programi

e rad s ucCenicima u naprednim skupinama i slobodnim aktivnostima

Clanak 16.

(1) Ako je potraznja za nekom knjiznom gradom povecana, knjizniGar je ovlasten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme kori$tenja odredeno &lankom 18.
tocke 3. ovog Pravilnika.



Clanak 17.

(1) Prava i duznosti korisnika odredena su kao slijedi:

1. Svi radnici i u€enici imaju pravo besplatno se koristiti Knjiznicom.

2. U prostoriji Knjiznice korisnici se mogu koristiti knjigama, ¢asopisima, novinama i
ostalom knjiznom gradom.

3. Ucenici mogu posuditi odjednom dvije knjige na rok od 14 dana.

4. Ucitelji i ostali radnici mogu posuditi sve potrebne priru¢nike za $kolsku godinu, a
ostale knjige prema potrebi na rok od 20 dana. Radnici podruénih $kola mogu posuditi
lektirne naslove za svoje ucenike.

5. lzvan Knjiznice ne posuduju se enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, biografski rje&nici,
za Koristenje u Knjiznici.

6. Knjige iz tocke 5. mogu ucitelji i struCni suradnici koristiti za nastavni sat uz prethodnu
najavu.

7. Neknjizna grada moze biti smjestena u kabinetima ako je namijenjena samo jednom
predmetu.

8. Neknjizna grada ne posuduje se ucenicima, a radnici $kole je posuduju na jedan dan.
9. Korisnici su duzni ¢uvati knjige i ostalu knjiznu gradu od svakog osteéivanja kao $to je
podcrtavanje, trganje listova, izrezivanje slika, prljanje i sl.

10. Ukoliko se utvrdi da je netko jako ostetio knjigu za vrijeme posudbe ili ju je izgubio,
duzan je kupiti istu takvu knjigu u zamjenu za oste¢enu ili drugu koja je knjiznici
potrebna, a u visini vrijednosti ostecene ili izgubliene knjige. Kada korisnik ne moze
postupiti prema tocki 9. ovog Clanka, duzan je $koli nadoknaditi $tetu u portuvrijednosti
ostec¢enog, unistenog ili izgublienog posudenog primjerka. Odluku o pla¢anju nadoknade
Stete, na prijedlog knjizni¢ara, donosi ravnatel].

11. Na kraju nastavne skolske godine, svi ucenici trebaju vratiti knjige.

12. Obvezno treba vratiti svu posudenu gradu pri odlasku iz Skole.

13. Pristup knjigama je slobodan.

14. U prostoru KnjiZnice treba vladati red i mir.

Clanak 18.

(1) Knjizni¢ar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje svjedodzbi i sliénog uvjetovati
vracanjem posudene grade.



V. KNJIZNICNA GRADA
Clanak 19.

e

racunalni programi, ogledna pedagoska dokumentacua potrebna u reallzacul
procesa nastave i u€enja te stru€nog usavr$avanja radnika $kole.

Clanak 20.

(1) Knjizni€na grada klasificira se prema svom sadrzaju u skladu s uobiéajenim i u
svijetu priznatim pravilima. Znanstveno-popularni dio uceni¢kog i uéiteljskog
fonda klasificira se prema univerzalnoj decimalnoj klasifikaciji (UDK).

(2) Beletristika u¢enitkog fonda razvrstava se u skupine prema dobi u&enika na:

e dob prvih godina skolovanja (M)

e srednja dje€ja dob -8 do 12. g. (D)

e dob na prijelazu u omladinsku - 12 do 15. g. (O)
e igrokazi (l)

e narodna knjizevnost (N)

Clanak 21.

(1) Poslove nabave, obrade distribucije [ éuvanja knjiinicne grade vodi strucnl

Skole, a u skladu sa Zakonom i pravilima.

(2) Knjizni fond treba popunjavati, prema moguénostima, Ministarstvo znanosti i
obrazovanja, nabavom nove knjizne grade.

Clanak 22.

(1) Knjiznica je duzna poduzimati mjere za zastitu i Suvanje knjizniéne grade.

Clanak 23.

(1) Knjiznica je duzna redovito u postupku revizije izluéivati zastarjelu, dotrajalu ili
unistenu gradu.



VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

(1) Strucni nadzor nad radom Knjiznice obavlja mati¢na knjiZnica prema Pravilniku o
Mati¢noj djelatnosti.

(2) Nadzor nad zakonito$¢u rada Knjiznice u sastavu Skole obavlja Ministarstvo
znanosti i obrazovanja.

Clanak 25.

(1) S odredbama ovog pravilnika uditelji su duzni upoznati uéenike i roditelje,
odnosno skrbnike ucenika.

Clanak 26.

(1) Jedan primjerak ovog pravilnika mora biti istaknut na vidljivom mjestu u Knjiznici.

Clanak 27.

(1) Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske
knjiznice od 03. prosinca 2001. godine.

Clanak 28.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i
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KLASA:012-04/19-01/6
URBROJ:2197/04-380-26-19-1
Sveti Kriz Zacretje, 14.5. 2019.

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 15. 5. 2019., a stupio je na

snagu 23. 5. 2019. godine.

Bozidar Kuc¢ko



