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Na temelju dlanka 90. Statuta OS Sveti KrilZalretje, ravnatelj St<ole donosi:

PROCEDURU

PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

e lanak  1 .
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Osnovne Skole Sveti KriZ Zacretje (u nastavku: Skole; te
propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole te poduzimanje
pravnih radryi radi naplate istih.
Prihodi koje Skola napla6uje su: vlastiti prihodi od zakupa prostora, prihodi od naplate za Skolsku kuhinju,
prihodi od sufinanciranja Ustrojstvene jedinice dje6jeg vrtiCa.

e lanak 2.
Procedura iz dlanka f . izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:

Red.
hr

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
I 2 3 4 5

1 .
)ostava Radunovodstvu
lodataka potrebnih
zaizdavanje raduna

TajniStvo Ugovor, narudZbenicaTijekom godine

2. zdav anje I izra d a ra du n a Radunovodstvo Ra6un Tijekom godine

3. )vjera i potpis raduna Ravnatelj Radun 2 dana od izrade
raduna

4. )lanje izlaznog raduna TajniStvo Knjiga izlazne po5te 2 dana nakon
ovjere

5 . Jnos podataka u sustav
knj iZenje izlaznih ra6u na) Radunovodsfuo Knjiga izlaznih radu na,

Glavna knjiga

Unutar mjeseca
na koji se radun

oclnosi

6. ividentiranje naplate prihode Ra6unovodstvo Knj ig a izlaznih raduna,
Glavna knjiga Tjedno

7.
rra6enje naplate prihoda
ianalit ika)

Radunovodstvo
lzvadak po poslovnom

radunu/Blagajni6ki
izr r ia{ f  a i - r  rn la ln ina

Tjedno

8.
Jtvrdivanje stanja dospjelih i
renapla6enih
rotra2ivanja/prihoda

Radunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesedno

9.
Jpozoravanje i izdavanje
)pomena iopomena pred
,u2bu

Radunovodstvo Opomene iopomene
pred tuZbu Tijekom godine

10 . )ono5enje odluke o prisilnoj
taplati potraZivanja Ravnatelj Odluka o prisilnoj

naplati potraZivania Tijekom godine


